NABÍDKA PRÁCE

Referent správy zakázek
Popis:

Přijímání zakázek z Rakouska (okna, dveře, příslušející elementy)
Denní komunikace se zahraničními zákazníky (telefonáty i korespondence)
Zadávání zakázek do systému 
Vyjasňování zakázek, termínů dodání, informace v případech změn
Zodpovědnost za realizaci zakázek

Poskytování komplexního zákaznického servisu

Příprava podkladů pro reklamační řízení, evidence reklamací
Vedení veškeré dokumentace jednotlivých obchodních případů, kalkulace
Požadavky:

SŠ vzdělání s maturitou (technické výhodou)

NJ na komunikativní úrovni (slovem i písmem)

Velmi dobrá znalost práce na PC – MS Office, MS Outlook

Orientace na zákazníka

Požadovaná samostatnost, spolehlivost,  pečlivost

Komunikační schopnosti

Zkušenost s administrativou

Organizační schopnosti

Nabízíme:

Stabilní zázemí nadnárodní společnosti

Přátelský kolektiv tvořený ze zkušených kolegů

Pracovní poměr na dobu určitou s výhledem doby neurčité

Mzda 17 – 20 tis. Kč  

Závodní stravování s příspěvkem
Pracoviště Táborsko

Nástup možný ihned

Poznámka:

V případě zájmu zašlete českou a německou verzi Vašeho životopisu na mail: salkova@jintes.cz

Kontakt:

Ing. Romana Šálková

Jintes CB s.r.o.

U Výstaviště 1429, 370 05 České Budějovice

mobil: +420 776 231 177

e-mail: salkova@jintes.cz
www.jintes.cz
